
Mẫu 1a.

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN                                        

ĐƠN VỊ:.....................................
KẾ HOẠCH DỰ ÁN NĂM ........
	TT
	MÃ SỐ
	TÊN DA
	BQL VÀ CÁC THÀNH VIÊN THAM GIA
	KINH PHÍ
	PHÂN BỔ KINH PHÍ
	HOẠT ĐỘNG KHÁC

	
	
	
	
	Tổng kinh phí
	Phân bổ cho

ĐHTN
	Phân bổ cho

Đối tác
	Vốn đối ứng của ĐHTN (nếu có)
	Đào tạo
	Nghiên cứu
	Thiết bị, hóa chất
	Quản lý phí
	Dự phòng phí
	Số lượt CB đi công tác nước ngoài
	Số lượt chuyên gia đến ĐHTN
	Số lần hội thảo
	Khác

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	








Đắk Lắk, ngày ........tháng........năm...........



Thủ trưởng đơn vị



       





         Người lập

Mẫu 1b.

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN                                        

ĐƠN VỊ:.....................................
TỔNG HỢP CÁC DỰ ÁN
	TT
	MÃ SỐ DỰ ÁN
	TÊN DA
	BAN CHỦ NHIỆM VÀ THƯ KÝ
	THÔNG TIN DỰ ÁN
	KINH PHÍ
	PHÂN BỔ KINH PHÍ
	GHI CHÚ

	
	
	
	
	Tổ chức tài trợ
	Cơ quan chủ quản
	Địa bàn hoạt động
	Thời gian thực hiện
	Số QĐ phê duyệt và ngày duyệt
	Tổng kinh phí
	Phân bổ cho

ĐHCT
	Phân bổ cho

Đối tác
	Vốn đối ứng của ĐHCT (nếu có)
	Đào tạo
	Nghiên cứu
	Thiết bị, hóa chất
	Quản lý phí
	Dự phòng phí
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Đắk Lắk, ngày ........tháng........năm...........

Thủ trưởng đơn vị
Người lập

Mẫu 1c.

BÁO CÁO
HOẠT ĐỘNG DỰ ÁN CÓ YẾU TỐ NƯỚC NGOÀI
Thời gian báo cáo: từ tháng …… năm …… đến tháng …… năm ……

1. THÔNG TIN DỰ ÁN:

- Tên dự án/ khoản viện trợ phi dự án:

- Tổ chức tài trợ 

- Cơ quan chủ quản 

- Cơ quan tiếp nhận và thực hiện dự án

- Địa bàn thực hiện dự án

- Thời gian thực hiện dự án

- Ngân sách toàn dự án đã cam kết 

- Số QĐ duyệt dự án và ngày duyệt
2. BÁO CÁO TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN:

-  Tiến độ thực hiện theo văn kiện dự án:

-  Các nội dung đã triển khai và kết quả:

3. KINH PHÍ NĂM:..........

- Kinh phí thực tế đã giải ngân trong thời gian báo cáo
4. THUẬN LỢI VÀ KHÓ KHĂN:

5. KIẾN NGHỊ VÀ ĐỀ XUẤT:



Đắk Lắk, ngày ........tháng.......năm................


CHỦ NHIỆM DỰ ÁN

Mẫu 2. Tờ trình đề nghị tiếp đón khách quốc tế

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

ĐƠN VỊ: ………………………..
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 


Số: ………………
Đắk Lắk, ngày.......tháng.......năm.......

TỜ TRÌNH

Kính gửi:  
- Hiệu trưởng Trường Đại học Tây Nguyên

- Phòng KH&QHQT

- Phòng TCCB

Đơn vị: …………………………… có nhu cầu tiếp đón khách quốc tế đến thăm và làm việc, thông tin cụ thể như sau:
1. Họ và tên khách đến làm việc:

2. Cơ quan làm việc của khách:

3. Nghề nghiệp:

4. Quốc tịch:

5. Cơ quan đối tác ở Việt Nam:

6. Số hộ chiếu, visa:

7. Nội dung làm việc:

8. Thời gian và địa điểm làm việc:

9. Cán bộ Trường tham gia tiếp khách:
Kính đề nghị Hiệu trưởng và các đơn vị liên quan xem xét và phê duyệt!


Đơn vị chủ quản (nếu có)
Người viết

Phòng KH&QHQT
Phòng TCCB

Duyệt của HIỆU TRƯỞNG

Mẫu 3. Kế hoạch đón tiếp và làm việc với đối tác nước ngoài

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

ĐƠN VỊ: ………………………
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Đắk Lắk, ngày …… tháng …… năm ……

KẾ HOẠCH
ĐÓN TIẾP VÀ LÀM VIỆC VỚI ĐỐI TÁC NƯỚC NGOÀI
Từ ngày ……/……/…… đến ngày ……/……/……

Đoàn khách quốc tế sẽ làm việc với nội dung cụ thể như sau:

	STT
	Thời gian
	Nội dung
	Địa điểm
	Cán bộ Việt Nam tham gia tiếp
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Phòng KH&QHQT
Đơn vị báo khách
DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG

Mẫu 4. Báo cáo kết quả làm việc với đối tác nước ngoài

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

ĐƠN VỊ: ………………………
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BÁO CÁO 

KẾT QUẢ LÀM VIỆC VỚI ĐỐI TÁC NƯỚC NGOÀI

1. Thông tin chung về đơn vị tiếp đón


- Tên đơn vị (đến cấp bộ môn và tương đương):


- Thời gian và địa điểm tiếp đón:


- Đã được Hiệu trưởng đồng ý theo văn bản số …, ngày …/…/……


- Danh sách cán bộ, giảng viên tham gia tiếp đón

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ/Đơn vị
	Nhiệm vụ
	Thông tin liên lạc
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Thông tin về đối tác nước ngoài

	TT
	Họ và tên
	Số hộ chiếu

Số/loại thị thực nhập cảnh
	Chức vụ/Nơi công tác
	Thông tin liên lạc
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. Nội dung báo cáo

3.1. Mục tiêu chuyến thăm và làm việc

3.2. Chương trình làm việc chi tiết

	TT
	Thời gian

và địa điểm
	Nội dung
	Thành phần

tham gia
	Ghi chú

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.3. Kết quả làm việc

4. Những nội dung có thể xúc tiến hợp tác trước mắt và lâu dài

5. Kiến nghị khác



Đắk Lắk, ngày …… tháng …… năm ……


Thủ trưởng đơn vị
Người viết



